
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. Общие положения. 

1. 1.  Данное положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, 

 Федеральным законом  № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской 

Федерации»,  Федеральным законом Российской Федерации № 78-ФЗ «О библиотечном 

деле» от  29.12.1994 г.,  Федеральным законом  № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности от 25.07.2002 г., Федеральным законом  «О защите детей от 

информации, причиняющий вред их здоровью и развитию» № 436-ФЗ от 29.12.2010 г., 

Федеральным законом  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской федерации» от 

24 июля 1998 г № 124-ФЗ, соответствии с Уставом МКОУ «Бегичевская ООШ». 

1.2. Библиотека Школы, являющаяся ее структурным подразделением, обладает 

фондом разнообразной литературы, которая предоставляется во временное пользование 

учащимся и работникам школы. Библиотека  способствует формированию культуры 

личности учащихся  в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения  права 

участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотекой. 

1.3. Библиотека школы как структурное подразделение не является  юридическим  

лицом и действует на основании Устава МКОУ «Бегичевская ООШ». 

1.4. Цели библиотеки соотносятся с целями Школы: формирование общей культуры 

личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума общеобразовательных 

программ, их адаптация к жизни в обществе, создание основы для осознанного выбора и 

последующего освоения профессиональных образовательных программ, воспитание 

гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к 

окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни. 

1.5. Библиотека  руководствуется в своей деятельности федеральными законами, 

указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и 

распоряжениями Правительства Российской Федерации и исполнительных органов 

Калужской области, Учредителя, администрации школы. 

1.6. Порядок доступа к библиотечным фондам и другой библиотечной информации и 

условия их представления библиотекой определяются Положением о порядке пользования 

объектами инфраструктуры Школы, настоящим положением. 

1.7. Школа несет ответственность за доступность и качество библиотечно-

информационного обслуживания библиотеки. 

1.8.    Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, 

общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного 

развития личности. Формирования в школьной среде мировоззрения и духовно-

нравственной атмосферы этнокультурного взаимоуважения, основанных на принципах 

уважения прав и свобод человека, стремления к межэтническому миру и согласию, 

готовности к диалогу.  

1.9.   Библиотека участвует в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения 

права обучающихся на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами. 

1.10.   Библиотека доступна и бесплатна для читателей: учащихся, учителей и других 

работников школы. Удовлетворяет запросы родителей на литературу и информацию по 

педагогике и образованию с учетом имеющихся возможностей. Организация обслуживания 

участников образовательного процесса производится  в соответствии с правилами техники 

безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями. 

1.11.   В соответствии с федеральным законом «О противодействии экстремистской 

деятельности» № 114-ФЗ от 25 июля 2002 года в школьной библиотеке запрещено 

распространение, производство, хранение  и использование литературы экстремисткой 

направленности. 

1.12.    Закон определяет экстремистские материалы как предназначенные для 

обнародования документы,  либо информация на иных носителях, призывающие к 

осуществлению экстремистской деятельности либо обосновывающие или оправдывающие 

необходимость осуществления такой деятельности, в том числе труды руководителей 

национал-социалистской рабочей партии Германии, фашистской партии Италии, 
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публикации, обосновывающие или оправдывающие национальное и (или) расовое 

превосходство либо оправдывающие практику совершения военных или иных преступлений, 

направленных на полное или частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, 

расовой, национальной или религиозной группы. При этом к экстремистской деятельности 

закон относит, помимо прочего, «массовое распространение заведомо экстремистских 

материалов, а равно их изготовление или хранение в целях массового распространения», а 

также финансирование и «иное содействие» этим действиям. 

1.13.   Лицо, ответственное за работу библиотеки, ежеквартально проводит сверку 

имеющихся в фондах библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских 

материалов, изымает их из оборота библиотеки, ведёт журнал сверок фонда библиотеки с 

Федеральным списком экстремистских материалов. 

1.14.     В соответствии с федеральным законом РФ от 29.12.2010 № 436 «О защите 

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», федеральным законом 

от 29.07.2013 №135-ФЗ «О внесении изменений в статью 5 Федерального закона «О защите 

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» лицо, ответственное за 

работу библиотеки,  выявляет и исключает из открытого доступа отдела обслуживания 

обучающихся печатные издания, соответствующие знаку информационной продукции 16+, 

18+. 

 

 

2. Основные задачи. 

 

2.1.  Формирование в школьной среде мировоззрения и духовно-нравственной 

атмосферы этнокультурного взаимоуважения, основанных на принципах уважения прав и 

свобод человека, стремления к межэтническому миру и согласию, готовности к диалогу.  В 

целях противодействия экстремисткой деятельности, в пределах своей компетентности, 

осуществляет профилактические, в том числе воспитательные, пропагандистские  меры, 

направленные на предупреждение экстремисткой деятельности.          Распространение среди 

читателей библиотеки информационных материалов, содействующих повышению уровня  

толерантного сознания школьников. С этой целью наложен запрет на распространения 

литературы экстремистской направленности и иной информации, негативно влияющей на 

несовершеннолетних. 

2.2.   Обеспечение участников образовательного процесса (обучающихся, 

педагогических работников, родителей обучающихся) доступом к информации, знаниям, 

идеям, культурным ценностям посредством пользования библиотечно-информационных 

ресурсов общеобразовательного учреждения на различных носителях: бумажном (книжный 

фонд, фонд периодических изданий); цифровом (CD-диски); коммуникативном 

(компьютерные сети) и иных носителях. 

2.3.   Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической 

оценке информации. 

2.4.   Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 

новых информационных технологий и библиотечно-информационных процессов (при 

наличии технических возможностей), формирование комфортной среды. 

2.5.  Защита  детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию. 

 

3. Основные функции. 

3.1.  Основные функции библиотеки: образовательная, информационная и культурная. 

Распространение знаний и другой информации, формирующей библиотечно-

библиографическую и информационную культуру учащихся, участие в образовательном 

процессе. 



3.2.  Формирование фонда библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с 

образовательными программами ОУ. Библиотека комплектует универсальный фонд учебной, 

художественной, справочной, научно-популярной литературы, периодических изданий для 

учащихся; научно-педагогической, методической, справочной литературы, периодических 

изданий для педагогических работников на традиционных и нетрадиционных носителях. 

3.3.  Обеспечивает защиту детей от вредной для их здоровья и развития информации. 

3.4.   Осуществляет сверку поступающих в библиотеку документов (на любых 

носителях) с Федеральным списком запрещенных материалов экстремистского содержания 1 

раз в полгода. Проделанная  работа фиксируется  в «Журнале сверки с «Федеральным 

списком экстремистских материалов». При обнаружении запрещенных материалов 

экстремистского содержания  составляется акт с целью недопущения попадания их в фонд 

открытого доступа.  Отдел автоматизации проводит регулярно, не реже 1 раз в квартал, 

работу по блокированию доступа с компьютеров, установленных в библиотеке, к сайтам и 

электронным документам, включенным в «Федеральный список экстремистских 

материалов»,   проведенная работа фиксируется  в Журнале сверки. Фильтрация сети 

Интернет  предоставляется  провайдером «Ростелеком». 

3.5.  Осуществление  библиотечно-информационного обслуживания обучающихся: 

 Организует информационно-библиографическое обслуживание обучающихся, педагогов, 

родителей, консультирование читателей при поиске и выборе книг, обслуживание читателей 
на абонементе, в читальном зале; 

 проводит  с обучающимися занятия по основам библиотечно-информационных знаний, по 

воспитанию культуры и творческому чтению, привитие навыков и умения поиска 

информации; 

 организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской 
культуры личности, оказывает содействие при организации внеурочной деятельности, 

организуемой в условиях реализации ФГОС ООО, содействует развитию критического 

мышления; 

 ведет библиотечно-информационное обслуживание с учетом запросов обучающихся; 

 не допускает обучающихся к  Интернет-ресурсам, электронным документам экстремистского 

характера. 

3.6. Осуществление обслуживания педагогических работников: 

 удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей; 

 содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации,  создание 

условий для их самообразования и профессионального образования; 

 организует доступ к педагогической информации на любых носителях. 

3.7.  Ведение необходимой документации по учету библиотечного фонда и 

обслуживанию читателей в соответствии с установленным порядком. 

3.8. Популяризация литературы с помощью индивидуальных, групповых, массовых 

форм работы (бесед, выставок, библиографических обзоров, обсуждений книг). 

3.9. Повышение квалификации сотрудников, создание условий для их 

самообразования и профессионального образования. 

 

4. Организация деятельности библиотеки. 

 

4.1. Ежегодно приказом директора школы из числа педагогических работников школы 

назначается лицо, ответственное за работу с   библиотечным фондом, устанавливается режим 

работы библиотеки. 

4.2.Контроль работы библиотеки производит заместитель директора по УВР. 

 

5.Должностные обязанности ответственного лица  за  организацию работы с   

библиотечным фондом: 

5.1.Распространение знаний и другой информации, формирующей библиотечно-

библиографическую и информационную культуру учащихся, участие в образовательном 

процессе.  



5.2.Привлечение учащихся школы к систематическому чтению книг, выдача книг, 

помощь  в выборе литературы и в самостоятельной работе с книгой; 

5.3.Ведение  систематической  пропаганды литературы среди учащихся путем книжных 

выставок, каталогов, рекомендательных списков, карточек, плакатов, бесед, обсуждения 

книг, литературных мероприятий и т.д.; 

5.4.Работа в полном контакте с детскими и другими библиотеками, обслуживающими 

школьников.  

5.5.Формировавние  библиотечного  фонда, проведение инвентаризации библиотечного 

фонда 1 раз в год. 

5.7.Популяризация  литературы с помощью индивидуальных, групповых и массовых 

форм работы (бесед, выставок, библиографических обзоров, обсуждений книг, читательских 

конференций, литературных вечеров, викторин и др.) 

5.8.Обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического  режима и 

благоприятных условий для обслуживания читателей. 

5.9.Организация работы по сохранности, учету  библиотечного фонда. 

5.10.Осуществление сверки  поступающей литературы  с федеральным  списком 

экстремистских материалов, а также иными  категориями информации, запрещенной к 

распространению среди детей, в том числе законом  436 – ФЗ «О  защите детей от 

информации, причиняющей  вред здоровью или развитию»  (в соответствии с Порядком  

ограничения доступа к выявленной запрещенной литературе – Приложение 1.) 

 

6.Права ответственного за организацию работы с библиотечным фондом. 

6.1.Ответственный  за организацию  работы с библиотечным  фондом имеет право: 

 Самостоятельный выбор  форм и методов  работы  с  обучающимися  и  планирование  

ее,  исходя  из  общего  плана  работы школы и  педагогической  целесообразности; 

 Участие  в  управлении  школой в порядке,  определяемом  Уставом школы, 

участвовать в работе  педагогического  совета школы 

 На  защиту  профессиональной чести и достоинства 

 Знакомство  с  жалобами  и  другими  документами,  содержащими  оценку  его  

работы,  давать  по  ним  объяснения 

 Повышение  квалификации; 

 На оплату своей деятельности по «Положению об оплате труда и стимулирования 

труда работников МКОУ «Бегичевская основная общеобразовательная школа» 

 

 

7.Ответственность ответственного лица  за организацию работы с библиотечным 

фондом. 

 

7.1.Ответственный  за организацию  работы с библиотечным  фондом несет 

ответственность за сохранность и  учет  библиотечных фондов в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством.  

 

7.2.В  установленном  законодательством Российской  Федерации порядке  

ответственный  за организацию  работы с библиотечным  фондом несет  ответственность  за  

жизнь  и  здоровье  обучающихся во  время культурно – массовых,  и иных  досуговых  

мероприятий,  а  также  за  нарушение  прав   и  свобод  обучающихся  во  время  проведения  

подобных  мероприятий. 

 

7.3.За  неисполнение или  ненадлежащее  исполнение  без  уважительных  причин 

Устава  и  правил внутреннего  трудового  распорядка  школы, законных  распоряжений  

директора школы и  иных  локальных  нормативных актов,  должностных  обязанностей,  

установленных  настоящей  инструкцией, ответственный  за организацию  работы с 

библиотечным  фондом несет  дисциплинарную  ответственность в порядке, определенном 

трудовым  законодательством. 

 

 



 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Порядок  ограничения доступа к выявленной запрещенной 

литературе. 

 

1. Сверка проводится путем сопоставления инвентарных книг с перечнем материалов 

Федерального списка, содержание которого обновляется библиотекарем ежемесячно с сайта 

minjust.ru/ru/extremist-materials или minjust.ru/nko/fedspisok 

2. По результатам сверки 1 раз в полгода, независимо от результата, составляется Акт 

о наличии (отсутствии) в библиотечном фонде документов, включенных в Федеральный 

список экстремистских материалов (Приложение 2). Акт подписывается комиссией, 

состоящей из заместителя директора по УВР, завхоза, лица, ответственного за работу 

библиотеки, и хранится в библиотеке  в течение 1 года. 

3. В случае обнаружения материалов экстремистского содержания, документы 

подлежат списанию и дальнейшему уничтожению 

4. При комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или поступления, 

независимо от источника комплектования (внешняя организация, в дар, другое) проводится 

обязательная сверка изданий с Федеральным списком с целью недопущения в библиотечный 

фонд материалов экстремистского содержания с составлением Акта. 

5. Блокирование доступа к сайтам, включенным в Федеральный список: 

 на основании Федерального списка после каждого обновления проводить 

блокирование доступа к сайтам; 

 блокирование происходит на компьютерном рабочем месте в библиотеке; 

 при отсутствии возможности блокирования доступа к странице блокируется весь сайт, 

содержащий данную страницу 

6. Ответственность и полномочия 

 ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по выявлению и 

исключению из библиотечного фонда материалов из Федерального списка (с учетом 

его обновлений) несет лицо, ответственное за работу библиотеки; 

 ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по 

блокированию доступа к сайтам, указанным в Федеральном списке, несет лицо, 

ответственное за  работу сети Интернет. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Акт о наличии (отсутствии) в библиотечном фонде документов, 

включенных в Федеральный список экстремистских материалов. 
 

АКТ о сверке фонда № ___ 
 

              

   от «________»__________________201___ г. 
 

               

 Мы, нижеподписавшиеся,  

 
 председатель рабочей комиссии по сверке имеющихся в фонде методической  библиотеки 

документов с «Федеральным списком экстремистских материалов» : 

заместитель директора по УВР: ___________________________________________ 
члены комиссии: 

завхоз: ________________________________________________________________ 

лицо, ответственное за работу библиотеки: __________________________________ 

 

 

составили настоящий акт в том, что нами    «____» ___________  20___ г. была проведена проверка 

библиотечного фонда на предмет  отсутствия запрещённой литературы экстремистской 

направленности  согласно федеральному  списку  экстремистских материалов. Основанием проверки 
является Федеральный Закон      «О противодействии  экстремистской деятельности» № 114 от 27 

июня 2002 г.  

                  
 В результате проверки установлено: 

-  библиотечный фонд      не содержит; не содержит  (нужное подчеркнуть)  запрещённой литературы  

экстремистской направленности. 
 

 

 

 
                   Председатель комиссии:  ___________________                                  ______________           

                   Члены  комиссии:   ______________________                                      ______________ 

                                                     ______________________                                      ______________  
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